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Broj: 136/4

Temeljem ¢lanka 40. Statuta Gradskog dramskog kazalista , Gavella“ a u svezi s ¢lankom 15. Zakona o
javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/2016), Kazalisno vijeCe Gradskog dramskog kazalista
»,Gavella” na 8. sjednici odrzanoj dana 15. lipnja 2018. godine donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te
postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Gradskom dramskom kazalistu ,, Gavella” (u daljnjem tekstu:
Kazaliste ,Gavella®) postujuéi osnovna nacela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim sredstvima,
a u svrhu ucinkovitog postupanja i efikasnog nacina nabave koji ¢e u konacnici rezultirati optimizacijom
procesa zadovoljavanjem stvarnih potreba Kazalista ,,Gavella“.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Il. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Clanak 3.
Za svaku proracunsku godinu donosi se plan nabave u roku od 30 dana od dana donosenja proracuna
Grada Zagreba.

Plan nabave sadrzi podatke propisane Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 101/17).

Plan nabave izraduje strucni referent za javnu nabavu u suradnji s stru¢nim suradnikom za plan,
analizu i financije temeljem prijedloga voditelja sluzbi i odjela dostavljenih najkasnije do 15. prosinca
tekuce godine za iducu godinu.

Plan nabave objavljuje se u Elektronickom oglasniku javne nabave u roku od osam dana od donosenja
ili promjene.

Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune iz tekuée godine moraju biti javno dostupni u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave do 30. lipnja sljedece godine.
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Clanak 4.
Kazaliste ,,Gavella” obvezno je voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma i sve kasnije
promjene te ih objaviti u standardiziranom obliku u Elektronickom oglasniku javne nabave u roku od
osam dana od ustrojavanja ili promjene.

Registar iz prethodnog stavka ovog ¢lanka vodi struc¢ni referent za javnu nabavu.

I1l. RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sljedece razine:
® jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna
e jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, a manja
od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove.

IV. OVLASTENI PREDSTAVNICI KAZALISTA ,,GAVELLA“

Clanak 6.
Provodenje postupaka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna
obavlja struc¢ni referent za javnu nabavu.

Provodenje postupaka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od 70.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove obavlja
struéno povjerenstvo koje se sastoji od najmanje dva ovlastena predstavnika Kazalista ,Gavella“ koje je
imenovao ravnatelj Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave. Jedan od ovlastenih
predstavnika mora imati vazeci certifikat na podrucju javne nabave.

Clanak 7.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika i struénog povjerenstva iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika su:
priprema postupka jednostavne nabave: dogovor o uvjetima predmeta nabave, prikupljanje ponuda,
utvrdivanje tehnickih specifikacija, izrada ponudbenih troSkovnika i ostale potrebne dokumentacije
provedba postupka jednostavne nabave: dostava poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima
na dokaziv nacin (preporucena posiljka ili elektronicka posta), otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriterijima za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom odnosno prijedlog za ponistenje postupka.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANIJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 8.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, provodi se
prihvadanjem ponude, izdavanjem narudzibenice ili zakljuivanjem ugovora s jednim ili vise

gospodarskih subjekata sukladno sloZenosti predmeta nabave i zatrazenim ponudama.
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Iznimno od stavka 1. Kazaliste ,,Gavella“ moZe u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge i radove iz
stavka 1. izravhom kupnjom, bez prethodno zatrazene ponude.

KazaliSte "Gavella" moZe provesti postupak jednostavne nabave Pozivom za dostavu ponuda.

Clanak 9.
Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedinicnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu
i roku placanja te gospodarskom subjektu — dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuje ravnatelj i voditelj sluzbe koja zahtjeva nabavu.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama u elektronskom obliku vodi strucni referent za javnu nabavu.

VI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00
KUNA, A MANIJE OD 200.000,00 KUNA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 10.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove, Kazaliste ,Gavella® provodi
pozivom na dostavu ponuda od najmanje tri gospodarska subjekta (ukoliko je primjenjivo).

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze
se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u sljede¢im slucajevima:
e ukoliko je pruZatelj usluge pravna ili fizicka osoba Ciji se odabir predlaZze zbog specijalistickih ili
strucnih znanja i posebnih okolnosti o ¢emu odlucuje ravnatelj
e kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih za zastitom iskljuivih prava
ugovor o nabavi moZze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
e kada je to nuZno zbog razloga iznimne Zurnosti koje Kazaliste ,,Gavella“ nije moglo predvidjeti
e kada bi se primjena stavka 1. ovog ¢lanka pokazala neekonomi¢na odnosno neracionalna.

Clanak 11.
Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga pokreée se zahtjevom za nabavu upuéenom
stru¢nom referentu za javnu nabavu nakon Sto su osigurana potrebna financijska sredstva, a najkasnije
10 (deset) dana prije planiranog pocetka postupka.

Zahtjev za pokretanje nabave sadrzZi najmanje:
® naziv podnositelja zahtjeva,
® naziv predmeta nabave,
® procijenjenu vrijednost nabave,
e planirana sredstva (s PDV-om)
rok isporuke/izvodenja/izvrienja,
uvjete placanja,
opis predmeta nabave,
troskovnik predmeta nabave s definiranim stavkama po jedinici mjere i kolicine.
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Uz zahtjev za pokretanje nabave, ovisno o predmetu nabave, obvezno je dostaviti projektne zadatke,
tehnicke specifikacije, tehnicke uvjete, prihvacene norme i standarde i elaborate i sve ostale elemente
i posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza vezanih za predmetnu nabavu.

Clanak 12.
Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih proracunskih
godina odnosno ako se nabava ponavlja svake proracunske godine, podnositelj je duzan zahtjev za
pokretanje nabave dostaviti najkasnije u roku od 60 prije isteka ugovora.

Clanak 13.
Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave sastoji se najmanje od naziva predmeta nabave,
rednog broj predmeta nabave iz plana nabave (ako je primjenjivo), procijenjene vrijednosti nabave
(bez PDV-a), iznosa planiranih sredstava (s PDV-om), izvora planiranih sredstava te imena i obveze
ovlastenih predstavnika koji vode postupak jednostavne nabave, a moZe sadrzavati i podatke o
ponuditeljima kojima ¢ée se uputiti poziv za dostavu ponude te ostale bitne podatke.
Odluku donosi ravnatel;.

Clanak 14.
Pripremu i provedbu postupka provodi povjerenstvo ovlastenih predstavnika Kazalista ,Gavella“.

Clanak 15.
Poziv za dostavu ponuda sadrzi:
® podatke o Kazalistu ,,Gavella“,
e opis predmeta nabave i po potrebi tehnicke specifikacije,
® procijenjenu vrijednost nabave,
e kriterije za odabir ponude,
® uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
nacin dostavljanja ponuda,
adresu na kojoj se mozZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste

Clanak 16.
U postupcima jednostavne nabave, u pravilu se, primjenjuje kriterij najnize cijene.

Iznimno, Kazaliste ,Gavella” moZe primijeniti kriterije ekonomski najpovoljnije ponude.
Clanak 17.

U pozivu za dostavu ponude odreduju se uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja i nacini
dokazivanja te razlozi isklju¢enja ponuditelja.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti financijske sposobnosti ponuditelja i nacini dokazivanja
kao i uvjeti tehnicke i stru¢ne sposobnosti ponuditelja i nacini dokazivanja.
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Clanak 18.
Sve dokumente kojima dokazuje ispunjavanje uvjeta iz poziva za dostavu ponuda ponuditelj moze
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.

Kazaliste ,,Gavella” moZe od odabranog ponuditelja zatraZiti dostavljenu dokumentaciju u izvorniku.

Clanak 19.

U postupku jednostavne nabave Kazaliste ,Gavella” moze od gospodarskih subjekata traZiti sljedece
vrste jamstva:

® jamstvo za ozbiljnost ponude

® jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza

® jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

® jamstvo za pokri¢e odgovornosti

e jamstvo iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene

djelatnosti.

Bez obzira koje je jamstvo odnosno koja su jamstva zatraZzena, ponuditelj moZe dati novc€ani polog u
trazenom iznosu.

Clanak 20.
Zainteresirani gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezana za poziv na dostavu ponuda u
roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravovremeno, Kazaliste ,Gavella” se obvezuje odgovor staviti na
raspolaganje svima kojima je upuéen poziv.

Clanak 21.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana od dana upucivanja poziva za dostavu
ponuda, a mora biti uskladen sa sloZzeno$¢u predmeta nabave.

Clanak 22.
Kazaliste ,,Gavella“ ne provodi javno otvaranje ponuda.

Clanak 23.
Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

O prikupljenim ponudama, koje su zaprimljene u roku za dostavu, ovlastene osobe, nakon pregleda i
ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda i po
potrebi provjere ponuditelja sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda s
prijedlogom odabira ponude i predlazu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

Clanak 24.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjedista Kazalista ,,Gavella“, naziva
predmeta nabave, evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda,
navoda o roku za dostavu ponuda, datuma otvaranja ponuda i pocetka postupka pregleda i ocjene
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ponuda, imena i prezimena ovlastenih predstavnika KazaliSta ,Gavella“, cijena ponuda bez PDV-a i
cijenu ponude s PDV-om, analitickog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstva
ako je trazeno, analize ponude vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i
tehnickih specifikacija, razloga za odbijanje ponude uz objasnjenje, rangiranja valjanih ponuda
sukladno kriteriju za odabir, naziva ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor, prijedloga ravnatelju za
donosenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluke o ponistenju s obrazloZzenjem.

Clanak 25.
Kazaliste ,,Gavella” e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude najkasnije u roku od 8 (osam) dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi
ravnatelj u skladu sa Statutom, a na osnovu prijedloga ovlastenih predstavnika.

Clanak 26.
Obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju provedenog postupka jednostavne nabave Kazaliste
,Gavella” je obvezno dostaviti istovremeno svakom ponuditelju koji je sudjelovao u postupku u roku
od 3 (tri) dana od dana donoSenja odluke o odabiru ili odluke o ponistenju provedenog postupka
jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju provedenog postupka jednostavne nabave, Kazaliste
,Gavella” dostavlja ponuditeljima na nacin na koji im je dostavio poziv za dostavu ponude.

Clanak 27.
Kazaliste , Gavella“ objavom obavijesti o odabiru ponude odnosno njenom izvrSenom dostavom na
dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi s odabranim ponuditeljem.

Clanak 28.
U sluéaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, KazaliSte , Gavella” moZe pozvati sljedeceg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

Clanak 29.
Na odluku o odabiru ili o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

VII. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 30.
Narucitelj sklapa ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponuda.

Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Voditelji sluzbi i odjela, koji su iskazali potrebu za ugovorenom nabavom, strucni referent za javnu
nabavu, kao i strucni suradnik za plan, analizu i financije, obvezni su pratiti i kontrolirati izvrSenje
ugovora o nabavi.
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Vill. POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 31.
Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje Cetiri (4)
godine od zavrsetka postupka jednostavne nabave.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti od 19. veljace 2016.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploc¢i Kazalista ,,Gavella“.

Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljen na internim mreznim stranicama i sluzbenim web stranicama Kazalista
,Gavella”.

Predsjednik KazaliSnog vijeca:
Drago Topolovec

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci dana 18. lipnja 2018. godine i stupio na snagu dana 26.
lipnja 2018. godine.

Ravnatelj:
Boris Svrtan



